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قائمة المحتويات

5�سجل رقم )1(: التعريف بخطة ها�سب

6�سجل رقم )2(: ت�شكيل فريق ها�سب

7�سجل رقم )3(: و�صف المنتج

8�سجل رقم )4(: المخطط الت�صنيعي لطريقة الإنتاج

9�سجل رقم )5(: التحقق من المخطط الت�صنيعي

10�سجل رقم )6(: تحليل م�صادر الخطر

11�سجل رقم )7(: تحديد نقاط التحكم الحرجة

12�سجل رقم )8(: خطة ها�سب

13�سجل رقم )9(: �إجراءات الر�صد والقيا�س

14�سجل رقم )10(: الإجراء الت�صحيحي
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16�سجل رقم )12(: تقرير اجتماع فريق ها�سب
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ف بخطة ها�سب
�سجل رقم )1(: التعري

ا�سم المن�ش�أة:...................................................................................................................
الموقع:..........................................................................................................................
رقم التليفون:...................................................................................................................
رقم الفاك�س:....................................................................................................................
ال�صندوق البريدي:.............................................................................................................
البريد الإلكتروني:..............................................................................................................
تاريخ �إعداد خطة ها�سب:.....................................................................................................

اعتماد:..........................................................................................................................
تاريخ مراجعة خطة ها�سب:...................................................................................................

اعتماد:..........................................................................................................................
تاريخ الت�صريح بخطة ها�سب:.................................................................................................

اعتماد:..........................................................................................................................
تاريخ التوثيق:...................................................................................................................
توثيق:...........................................................................................................................

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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والتسجيلات لنظام هاسب

�سجل رقم )2(: ت�شكيل فريق ها�سب 
الفريق

الا�سم
الوظيفة

رئي�س الفريق 

الأع�ضاء 

تاريخ الت�شكيل:.........................................
اعتماد:.................................................
توثيق:..................................................

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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ف المنتج 
�سجل رقم )3(: و�ص

ا�سم المنتج 
التعريف 
الخوا�ص 

المكونات 
كيفية الا�ستخدام 
الفئة الم�ستخدمة 

التعبئة ونوع العبوات 
فترة ال�صلاحية 
ظروف التخزين 

طريقة التوزيع 
بيانات البطاقة 

التاريخ:..................................
اعتماد:.................................. 

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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ط الت�صنيعي لطريقة الإنتاج 
�سجل رقم )4(: المخط

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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ط الت�صنيعي 
�سجل رقم )5(: التحقق من المخط

تم التحقق من المخطط الت�صنيعي 
تاريخ التحقق:....................................
اعتماد:...........................................

رئي�س فريق ها�سب:.............................

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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لخطر 
تحليل م�صادر ا

�سجل رقم )6(: 

خطوة الت�صنيع / المواد الخام 
م�صادر 
الخطر  

�إمكانية حدوث �ضرر على �سلامة 
الغذاء من م�صدر الخطر

مبررات اتخاذ القرار 
مقايي�س التحكم 

)نعم(
)لا(

بيولوجي
كيميائي 
فيزيائي 
بيولوجي 
كيميائي 
فيزيائي 
بيولوجي 
كيميائي 
التاريخ:..................................فيزيائي 

اعتماد:..................................
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لحرجة 
ط التحكم ا

تحديد نقا
�سجل رقم )7(: 

الخطوة 
الت�صنيعية

ال��سؤال الأول
هل توجد مقايي�س 

تحكم حرجة

ال��سؤال الثاني
هل هذه الخطوة م�صممة 

للتحكم في الخطر 

ال��سؤال الثالث
هل التلوث بم�صدر الخطر 
يتجاوز الم�ستويات المقبولة 

ال��سؤال الرابع
هل توجد خطوة تالية 

للتحكم في الخطر
خطوة التحكم الحرجة

)نعم(
)لا(

)نعم(
)لا(

)نعم(
)لا(

)نعم(
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التاريخ:............................................
اعتماد:.............................................

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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العلامة التجارية للمن�ش�أة

�سجل رقم )8(: خطة ها�سب 

خطوة 
التحكم 
الحرجة

م�صادر الخطر
الحدود الحرجة

�إجراءات الر�صد والقيا�س
الإجراءات 
الت�صحيحية

�إجراءات 
التحقق

ال�سجلات
ماذا

كيف
متى

من

بيولوجي 
كيميائي 
فيزيائي 
بيولوجي 
كيميائي 
فيزيائي 
بيولوجي 
كيميائي 
فيزيائي 

التاريخ:...........................................
اعتماد:............................................



13

�سجل رقم )9(: �إجراءات الر�صد والقيا�س 
ر�صد وقيا�س:....................................................................................................................
..................................................................................................................................
التاريخ:.........................................................................................................................
الحدود الحرجة:................................................................................................................

الوقت
القراءة

الإجراء الت�صحيحي

التاريخ:...........................................
اعتماد:...........................................

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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والتسجيلات لنظام هاسب

العلامة التجارية للمن�ش�أة

�سجل رقم )10(: الإجراء الت�صحيحي 
الخطوة الت�صنيعية:.............................................................................................................

التاريخ:...............................................
الوقت:................................................

و�صف الم�شكلة:.................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

..............................................................................................................................

الإجراء الت�صحيحي الواجب اتباعه:.............................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

............................................................................................................................
تاريخ �إ�صلاح الخط�أ:.....................................

اعتماد:....................................................
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�سجل رقم )11(: تقرير حالة الانحراف
المنتج:..........................................................................................................................
و�صف حالة الانحراف:..........................................................................................................
..................................................................................................................................

التاريخ:......................................... الوقت:.............................................
�أ�سباب حجز المنتج:..............................................................................................................

..................
كمية المنتج التي تم حجزها:...................................................................................................
و�صف حالة التعامل مع المنتج:.................................................................................................

..................................................................................................................................
الإجراءات المتبعة لعدم تكرار حالة الانحراف:................................................................................

..................................................................................................................................

التاريخ:..........................................
اعتماد:........................................... 

العلامة التجارية للمن�ش�أة
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العلامة التجارية للمن�ش�أة

�سجل رقم )12(: تقرير اجتماع فريق ها�سب 
التاريخ:................................................
اجتماع رقم:...........................................

�أ�سماء الحا�ضرين: 
 .1.2.3.4.5

مو�ضوع و/�أو مو�ضوعات الاجتماع:.................................................................................................
...................................................................................................................................

القرارات:.........................................................................................................................
....................................................................................................................................
قرارات تغيير خطة ها�سب �أو البرامج التمهيدية:..................................................................................
...................................................................................................................................

اعتماد:...............................................
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